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HECOBEPIUCHHOIETHHM, C y4aCTHEM KOTOPBIX, HJIHR HHTepecax
OCYyIMECTBIAIOTCH NPABONPHMEHHTEIbHbIe npoueRypel

1. Obume noioskerus
1.1. Hacrosimee monosxenue Pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH ¢ DenepatbHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012
N 273-®3 «O6 o6pasoBanuu B Poccuiickoii Denepannmy», 3aKOHOM Bosnrorpazckoit o6iactu ot 22
okTsi6pst 2015 r. N 178-O]1 «O HCKOTOPBIX BONpPOCAX 3alIMTHI IIpaB JAeTeif, ¢ y4aCTHEM KOTOPBIX
UM B MHTEPECAX KOTOPBIX OCYIIECTBIISIOTCS TIPaBONPHMEHHUTEIIbHBIE MPOLIETY DB (neficTBus) Ha
Tepputopun Bosrorpanckoit 061acTi», mocTaHOBIEHMeM I'y6epnatopa Bosrorpanckoit oGmactu
oT 26 sHBaps 2016r. Ned3 «O peamnsanuy 3akona Boirorpanckoit o6macty ot 22 okTs6pst 2015 r.
N 178-O]1 «O nexoropsix BONIPOCAaX 3alIUTHI IIPaB JETei, ¢ yuacThem KOTOPBIX WJIH B HHTEpecax
KOTOPBIX OCYMIECTBIISAIOTCS IIPABOIPUMEHHUTE TbHbIE IpOLenyphbl (meiicTBus) Ha TEPPUTOPUH
Bonrorpanckoit  o6mactuy  u ompenender  Ilopamok  mpemocrapienus (poBeneHws)
TI€TarOTHYECKOM, [CHXONIOTHYECKOH TOMOMIIH HECOBEPILICHHONIETHUM, C yYacTHEM KOTOPBIX HJIH B
MHTCEPECAX KOTOPBIX OCYIUECTBIIAIOTCS PABONPUMEHHTE/bHEIE npouenypsl (neficteus) B MKOY
«Mnemenckas COLLLy
1.2. Tlon mnpaBompuMeHHTEbHEMY Hpouenypamu (OeHCTBUSIMM) MTOHHMAaETCs COBOKYITHOCTH
TIOCIICN0BATEILHO OCYINECTBIAEMBIX IOPHIMYECKH 3HAUNMBIX ASHCTBHH C y4acTHeM [eTel THGO B
MX HHTEpeCax, TPeOYIOIUX JOKYMEHTAIbLHOrO OhOpMIEHHS U peanu3yeMbIx YIIOJTHOMOYEHHBIMHU
Ha TO TOCYNapCTBCHHBIMH OPraHaMH, OpPraHAMH MECTHOIO CaMOympaBlIeHHUsS U (WIH) HX
AOIDKHOCTHBIMH JIMIIAMH, & TaKXKe I10XBEIOMCTBEHHBIMU Ha3BaHHBIM OpraHaM OpraHU3alUAMU
(yupexxaeHusIMH).
1.3. Tlemaroruueckas, mncuxomormueckas TIOMOIIL  HECOBEPIICHHOIETHHM — TIPM  [POBECHMH
TNPaBONPUMEHHUTENBHBIX TPOLEYP OCYINECTBIISETCS IICaroru4ecKkuMu paboTHukamMu MKOY
«Mnbmenckas COIll», HasHaYeHHBIMH TIpuKasoM nmupexropa. [lpukazom HasHawaercs JIMLIO,
OTBETCTBCHHOC 32 NPHEM OOpAIleHHH, yBEIOMIEHHE 3asBUTE s O MPEANPHHATHIX JAEHCTBHIX U
HHQOpMHpOBaHWEe OTHENA 00pa3OBaHMs, ONMEKH M MOMEYHTeILCTBA uznyeckoii KYJIBTYPHI H
cnopra PynHSAHCKOro MyHHUMNATBHOTO paiiona Bonrorpanckoii o6macty.
1.4, Tlenarormueckas, mcuxoIOrmYecKkas IIOMOIIIb IIPEJIOCTABIIIETCA  TI€arOTHYECKUMHE
pabotaukamu MKOY «Mnsmerckas COILly B HEJIIX 3alUTBL IETeH C y4acTHeM KOTODBIX WITH B
MHTEPECaX KOTOPBIX OCYINECTBIIAIOTCS IPABOIPHMEHHTE b HbIe IpOLenypsI (IeHCTBHS).
1.5. Tlemarormueckasi, memxomormueckas TOMOIIb  HECOBEPIICHHONETHUM [P OCYIIECTRICHUH
TIPaBONPUMEHHUTEIBHBIX IPOLIEAYP OKA3BIBAETCSA HA OCHOBE IPUHITHIIOB:
- 3aKOHHOCTH; :
- YBOXKEHHS U COOIIONCHHS MTPaB, 3aKOHHBIX MHTEPECOB U CBOOO] JIMYHOCTH;
- I00POBOJIBHOCTH MOy YeHH s TICHXOJIOr0-MeAarOTHYECKOH MOMOLIIK;
- KOHQHACHIUATBHOCTH.
2. Ilopsinok okazanus NI€aroru4ecKoi, NCHX0JI0rHYecKoif OMOIIU
2.1. llenaroruueckas, ncHXoTorndeckas TIOMOIIE NIETSIM, € y4acTHeM KOTOPBIX WJIH B HHTEpecax
KOTOPBIX OCYLIECTBIISAIOTCS NIPABOIPUMEHHUTE THHbIE NpoLenypbl (XeHCTBHS), NpeocTaBaseTCs Ge3
BSMUMAaHUs [1aThl, Ha OCHOBAHMH YCTHOTO WK IIMCbMEHHOr0 ~ oOpawenus (coobiueHus,
HH(pOpMaNuH, B T.4. B SIIEKTPOHHOM popme) B MKOV «Mnbsmenckas COILLy
2.1.1. pebeHka u (WIIH) €ro 3aKOHHOrO IIPEICTaBUTEJIS;

2.1.2. AOJDKHOCTHOTO JIMIIA, OCYIIECTBIISIOIIErO IPABONPUMEHHUTENIBHYIO IIPOLENYPY
(me#icTBHE) ¢ yuacTHeM HH B HHTepecax peOeHka;

2 1.3 YIOJTHOMOYEHHOTO M0 IpaBaM peGeHKa B Bourorpanckoit o6nacru;

2.14. AOJKHOCTHBIX  JIMIl  OPraHOB [OCYAApPCTBEHHON CHCTEMb] OpodUIaKTHKY

0e3Ha30pHOCTH U [IPaBOHAPYIICHHUH HECOBEPIIEHHOIETHHUX.,




2.1.5 Педагогическая, психологическая помощь детям, с участием которых или в интересах которых осуществляются правоприменительные процедуры (действия), предоставляется  на основании письменного согласия несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, и (или) законного представителя ребенка (Приложение1). 
2.2 Обращение подлежит регистрации в журнале  приема обращений на осуществление педагогической, психологической помощи  несовершеннолетним, с участием которых или в интересах которых осуществляются правоприменительные процедуры (действия) (Приложение 2). Обращение рассматриваются с учётом срока проведения правоприменительных процедур с участием несовершеннолетнего.
2.3 В соответствии с  Федеральным законом от 08.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» при обращении несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, и (или) законного представителя ребенка даётся согласие на обработку персональных данных (Приложение 3).
2.4 Виды помощи и сроки её оказания фиксируются в Личной карте несовершеннолетнего. (Приложение 4)
2.5  Органы, осуществляющие правоприменительные процедуры (действия) с участием или в интересах детей, взаимодействуют  с администрацией  МКОУ «Ильменская СОШ», которая в свою очередь взаимодействует с учредителем, осуществляющим контролирующую функцию.
2.6 Виды педагогической, психологической помощи,  несовершеннолетним, с участием которых или в интересах которых осуществляются правоприменительные процедуры (действия):

2.6.1. психолого-педагогическое консультирование несовершеннолетних, их родителей (законных представителей) и  должностных лиц, осуществляющих правоприменительные процедуры;

2.6.2.  наблюдение за психо-эмоциональным состоянием несовершеннолетних;
2.6.3. осуществление мероприятий, направленных на  нормализацию психо-эмоционального состояния несовершеннолетних и содействие в разрешении психологических проблем;

2.6.4. проведение социальной реабилитации детей.
2.7. Оказание помощи детям может проводиться одним или несколькими специалистами одновременно.

2.8. Для получения помощи посредством личного общения ребёнок, достигший 14 лет  и (или) законный представитель ребёнка должны иметь при себе документ, удостоверяющий личность.

3 Права и обязанности участников оказания педагогической, психологической  помощи несовершеннолетним, с участием которых или в интересах которых осуществляются правоприменительные процедуры (действия)

3.1 Все участники имеют право на:

- уважительное и гуманное отношение;

- сохранение профессиональной тайны;

- иные права, предусмотренные законодательством.

3.2 Родители (законные представители), обратившиеся за педагогической, психологической помощью имеют право давать согласие, отказ, либо частичное согласие на предоставление несовершеннолетнему какого – либо вида, формы и способа оказания психолого-педагогической помощи, а также  обработки персональных данных, фото-, видео-, аудиозаписей при оказании психолого-педагогической помощи.
3.3 Специалисты, оказывающие педагогическую, психологическую помощь, имеют право на:
- защиту своих профессиональных прав;

- объединение в профессиональные союзы, иные общественные объединения;

- иные права, предусмотренные законодательством.
3.4      Ответственный за приём обращений обязан:

          - зафиксировать обращение в журнале в день обращения;

         - получить от несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет и (или) законного представителя ребенка письменное согласие на оказание педагогической, психологической помощи, согласие на обработку персональных данных;
          - ознакомить родителей (законных представителей) с содержанием психолого-педагогической помощи;
             - обеспечить конфиденциальность информации о детях, с участием которых или в интересах которых осуществляются правоприменительные процедуры (действия).

3.4 Педагоги, оказывающие педагогическую, психологическую  помощь, обязаны:
- квалифицированно выполнять свои должностные обязанности;

- не допускать негуманных и дискриминационных действий при оказании педагогической, психологической помощи;
- уважать и соблюдать права, свободы и законные интересы несовершеннолетних  при оказании педагогической, психологической помощи;
- сохранять профессиональную тайну с учетом требований настоящего положения;
- соблюдать нормы профессиональной этики, выполнять иные обязанности, возложенные на них актами законодательства.
4. Требования к информации, полученной педагогами, оказывающими педагогическую, психологическую помощь

4.1. Сведения, полученные педагогами, оказывающими педагогическую, психологическую помощь, представляют собой конфиденциальную информацию. Выписка из документации об оказании педагогической, психологической помощи предоставляется по письменному запросу родителя (законного представителя), выдается родителю (законному представителю) на руки, за исключением случаев оказания педагогической, психологической помощи анонимно. Выписка из документации  об оказании гражданину педагогической, психологической  помощи предоставляется в форме, доступной для понимания лицом, не обладающим специальными познаниями в области педагогики, психологии.
4.2. Сведения, составляющие профессиональную тайну, могут быть сообщены педагогом третьим лицам только с письменного согласия родителя (законного представителя), обратившегося за оказанием педагогической, психологической помощи. Предоставление сведений, указанных выше, без согласия лица, обратившегося за оказанием педагогической, психологической помощи, или его законного представителя допускается по письменным запросам:

1) органов, ведущих уголовный процесс, в связи с проведением предварительного расследования или судебным разбирательством;

2) руководителей органов или учреждений, исполняющих наказание и иные меры уголовной ответственности, для обеспечения личной безопасности и ресоциализации граждан.

4.3. Педагоги, оказывающие педагогическую, психологическую помощь, обязаны сообщать:

1) в правоохранительные органы информацию, составляющую профессиональную тайну, если она содержит сведения о совершенном особо тяжком преступлении, либо о готовящемся тяжком, особо тяжком преступлении;

2) информировать законных представителей несовершеннолетних о психологических проблемах несовершеннолетних, при которых существует вероятность совершения ими суицидальных действий. Предоставление такой информации не является разглашением профессиональной тайны.

4.4. Информация   о порядке предоставления педагогической, психологической помощи  несовершеннолетним, с участием которых или в интересах которых осуществляются правоприменительные процедуры (действия) размещается на  сайте МКОУ «Ильменская СОШ».

                               ПРИЛОЖЕНИЕ 1

 Директору ___________________________

______________________________________

От________________________________

 (ФИО)________________________________
 зарегистрированного(ой) по адресу:

 ______________________________________ 

_____________________________________

телефон_______________________________ 

Заявление о согласии родителя (законного представителя)

на оказание психолого-педагогической помощи

 Я, ___________________________________________________________________, Ф.И.О. родителя (законного представителя) являясь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка ______________________________________________________________________, Ф.И.О. несовершеннолетнего с участием которого или в интересах которого осуществляются правоприменительные процедуры (действия), согласен на оказание ребёнку психолого-педагогической помощи, предоставляемой в различных формах и разными способами, в том числе с использованием фото, видео, аудиоматериалов.

 Дата « ___»_________20__г. Подпись родителя ________________ (___________________) 

подпись Ф.И.О., расшифровка

Приложение 
Директору____________________ _

______________________________________ 

от_______________________________(Ф.И.О.)

 зарегистрированного(ой) по адресу: 

______________________________________ ______________________________________ _____________________________________

Заявление о согласии несовершеннолетнего

на оказание психолого-педагогической помощи
 Я, ____________________________________________________________________, Ф.И.О. несовершеннолетнего согласен на оказание психолого-педагогической помощи, предоставляемой в различных формах и разными способами, в том числе с использованием фото, видео, аудиоматериалов.

 Дата «____ »________20__г. Подпись несовершеннолетнего ____________________ (_____________________) подпись Ф.И.О., расшифровка

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

ЖУРНАЛ

приема обращений несовершеннолетних или их законных представителей на осуществление педагогической и психологической помощи несовершеннолетним, с участием которых или в интересах которых осуществляются правоприменительные процедуры (действия) 

	№
	Дата обращения 
	  ФИО обратившегося
	Ф.И.О. несовершеннолетнего, в отношении которого применяется правоприменительная процедура
	Дата рождения несовершенно летнего
	Место регистрации (жительства) г

	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНОГО ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО
 Я, ____________________________________________________________________, Ф.И.О. родителя (законного представителя) зарегистрированный по адресу, ____________________________________, проживающий по адресу, ________________________________________________, являюсь законным представителем несовершеннолетнего ______________________________________________________________________ _ и соответствии с Федеральным законом от 08.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку в МКОУ «Ильменская СОШ» персональных данных моего ребенка ____________________________________ с участием которого или в интересах которого осуществляются правоприменительные процедуры (действия), а также передачу их третьим лицам для оказания педагогической, психологической помощи в целях защиты его прав, а именно: - фамилию, имя, отчество; - дату рождения; - место регистрации (жительства). 
Дата «___»______20___г.Подпись родителя _____________ (______________) Ф.И.О. расшифровка 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

 Личная карта несовершеннолетнего, с участием которого или в интересах которого осуществляются правоприменительные процедуры (действия) 

             Ф.И.О. ребенка _____________________________________________________

             Дата рождения ____________________________________________________________

 Место регистрации __________________________________________________________

 Место жительства ___________________________________________________________

             Место учебы ____________________________________________________________

             Дата обращения __________________________________________________

         Основание ________________________________________________________________ _____

          Имеется ли письменное согласие родителя на оказание психолого-педагогической помощи ________________________

           Имеется ли письменное согласие несовершеннолетнего на оказание психолого-педагогической помощи _____________ 

Имеется ли письменное согласие родителя на персональную обработку данных несовершеннолетнего _______________ 

ОРГАНИЗАЦИЯ РЕАБИЛИТАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	Дата  
	Виды помощи
	Содержание реабилитационной работы
	Содержание реабилитационной работы
	Ф.И.О. педагога, оказывающего помощь
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	


Уведомление____________________________ 

По обращению заявителя ________________________________________________ (Ф.И.О.) регистрационный номер ________ от «____»__________20____г. в период с________________________________ по__________________________ несовершеннолетнему___________________________________________________ (Ф.И.О.) 

была оказана психологическая, педагогическая помощь (необходимое подчеркнуть). Дата_________________ Подпись___________(__________)
